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Ai docenti 
Alla DSGA 

Al Sito Web  
 

 
Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
 
Si comunicano le modalità e le scadenze relative ai documenti da consegnare. 

DOCUMENTO DATA  A CURA DI DOVE INVIARE/CONSEGNARE NOTE 

Scrutini  -- -- -- Si confermano le  circolari prot. n. 4915 del 
02/05/2023 (scrutini sc. secondaria), prot. 
n. 61068 del 30/05/2023  (scrutini sc. 
primaria). 
 

Esami di Stato conclusivi del I 
ciclo 

-- -- -- Si conferma la  circolare prot. n. 5840 del 
24/05/2023  

Esame di idoneità classe 2° sc. 
primaria  

20/06/2023 
 

Commissione esami 
primaria 

Sede Calcara ore 9.30  

Riunione interclassi  22/6/2023 
29/6/2023 

docenti scuola primaria Plesso D’Annunzio ore 
9.00/12.00 

 

Relazione finale FF.SS. 21/6/2023 Singolo docente F.S. ceic8AT005@istruzione.it  

Rendicontazione attività 
aggiuntive 

21/6/2023 Singolo docente ceic8AT005@istruzione.it Chi ha svolto più attività fa una unica 
comunicazione 

Ore eccedenti 21/6/2023 Responsabile  di plesso ceic8AT005@istruzione.it  

Controllo registri verbali consigli 
di classe/interclasse/intersezione 

22/6/2022 FF.SS. Vitale e Conte 
Coordinatori di classe e 

Sede Calcara (secondaria) 
Plesso D’Annunzio (primaria) 
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segretari verbalizzanti 

Relazioni finali disciplinari (classi 
1°-2°-3° secondaria) e programmi 
(classi 3° sc. secondaria) 

08/6/2023 Singolo docente in formato cartaceo al 
Coordinatore di Classe 

I format delle relazioni disciplinari e 
coordinata sono reperibili sul sito in 
Modulistica docenti. 

Consegna documentazione 
completa dei Consigli di Classe  

22/6/2022 Coordinatore di classe 
 

in formato cartaceo  

1. Relazione finale PEI  
2. Ipotesi organizzativa 

 

22/6/2022 Singolo docente in formato cartaceo al 
Coordinatore di Classe 

 

Consegna libri ad alunni di anni 5 
(scuola dell’infanzia) 

Massimo 
entro 
29/6/2022 

Docenti degli alunni di 5 
anni 

Plesso D’Annunzio  
Plesso Santa Caterina 

 

Consegna Registri (scuola 
dell’infanzia) 

30/6/2022 Coordinatrice sc. 
dell’infanzia 

Sede Calcara  

Richiesta Bonus Docente 21/6/2022 Singolo docente Cartaceo-Sede Calcara  

Richiesta ferie 9/6/2022 Singolo docente Cartaceo-Sede Calcara-piano 
terra 

 

n.b. 
i format per Rendicontazione attività aggiuntive e Bonus docenti sono in Modulistica docenti sul sito in formato editabile.  
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Fancescaromana BOCCINI 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 
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