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ISTITUTO   STATALE   COMPRENSIVO 
di Scuola dell’Infanzia - di Scuola Primaria  

 e di Scuola Secondaria I grado 
 ad Indirizzo Musicale 

“A N I E L L O    C A L C A R A” 

MARCIANISE 
 

 
 
 

 
 
 

(Art. 28, comma 4, del C.C.N.L. del 29.11.2007) 
 
 
 
 
 
 
     Il presente piano annuale, predisposto ai sensi del D. Lgs. 297/94, artt. 5 (consiglio di 
intersezione, interclasse e classe) e 7 (collegio dei docenti), del D.P.R. 275/99 
(Regolamento dell’autonomia) e dell’art. 28, comma 4°, del C.C.N.L. del 29.11.2007, che 
attribuisce il potere al Dirigente Scolastico di predisporlo, è impostato tenendo conto del 
contesto socio-culturale dal quale provengono gli alunni, delle proposte dei consigli di 
intersezione, di interclasse, di classe, della progettazione educativa, della progettazione 
curricolare e del P.O.F. 
Esso, pertanto, per una trasparenza anche esterna degli effettivi impegni dei docenti, 
definisce gli obblighi di lavoro e le attività, prevedibili e programmabili, d'insegnamento e 
funzionali all'insegnamento, per l'anno scolastico 2021/2022, che devono svolgere le 
insegnanti della Scuola dell’Infanzia, della scuola primaria e sec di I grado dell'Istituto per 
“promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni” 
(CCNL del 29.11.2007, art. 26). 
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Obblighi di lavoro 
 
Gli obblighi di lavoro sono articolati in attività d' insegnamento ed in attività funzionali alla 
prestazione d’insegnamento. 
 
 
 
Attività obbligatorie funzionali all'insegnamento 
 
     L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla 
funzione docente previsto dall'ordinamento scolastico della scuola. Essa comprende tutte 
le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, 
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere 
adottate dai predetti organi. 
 
 
a) Piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione deliberato dal Collegio dei 
docenti. 
 

¨ La didattica per competenze con l’ausilio delle nuove tecnologie 
 

¨ Attività di formazione del personale in servizio nell'Istituto ai sensi del D. Lgs. 9 
aprile 2008, n. 81 (sicurezza e primo soccorso) 

 
¨ Didattica di Inclusione 

 
¨ Partecipazione individuale o di gruppo a percorsi formativi proposti da altri 

soggetti istituzionali e non. (Si suggerisce, in collaborazione con la Croce Rossa o 
altro ente, un Corso sulle manovre anti soffocamento) 

 
b) Adempimenti individuali dovuti non quantificabile in ore 

 
¨ preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 

 
¨ correzione degli elaborati 

 
¨ rapporti individuali con le famiglie 

 
¨ compilazione dei registri elettronici in dotazione. 
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c) Attività obbligatorie di carattere collegiale non quantificabile in ore : scrutini di fine I e 
II quadrimestre (per il tempo necessario): 
 

¨ svolgimento dell’attività di valutazione 
 

¨ compilazione degli atti relativi alla valutazione 
 
d) Attività obbligatorie di carattere collegiale (fino a 40 ore annue): 
 

¨ partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti: 20h 
 

¨ attività di programmazione di inizio (settembre) e fine anno ( giugno ) 20h 
 

 
 

 
 
 
10 SETTEMBRE COLLEGIO DEI DOCENTI H. 10.00-12.00 
 
 

 
 
e) Attività obbligatorie di carattere collegiale diversificate nella distribuzione secondo i 
diversi ordini di scuola (fino a 40 ore annue): 
 

¨ consigli di intersezione, di interclasse, di classe: 27 h 
 

¨ assemblea/colloqui con i genitori: 8h 
 

¨ riunioni di dipartimento verticale (primaria e sec. di I grado):5h 
- ottobre 
- gennaio  

 
 
f) Rapporto con le famiglie: 
 

¨ incontri programmati 
¨ incontri informali 
¨ strumenti di comunicazione (comunicazione scuola-famiglia): 
¨ patto educativo di corresponsabilità 
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g) Accoglienza e vigilanza degli alunni: 
 

¨ per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, le insegnanti sono tenute a 
trovarsi nella sezione 5 minuti prima dell'inizio delle attività didattiche e ad 
assistere all'uscita degli alunni  

 
    LUNEDI’ 6 e MERCOLEDI’ 8 SETTEMBRE 2021 RIUNIONI TELEMATICHE SU MEET DI GSUITE ORE    

9.00/11.00   
 
   SCUOLA DELL’INFANZIA: RIUNIONE IN UNICO DIPARTIMENTO 
   Oggetto:  

ü Programmazione educativo-didattica 
ü  Progetti curriculari ed extracurriculare 
ü  Modalità accoglienza alunni 
ü  Approfondimento di tutte le normative relative all’avvio dell’anno scolastico  presenti nell’apposita 

sezione del MIUR e de del sito della scuola 
 

 
  

      SCUOLA PRIMARIA: RIUNIONE PER CLASSI PARALLELE 
     Oggetto:  

ü Indicazione dei presidenti di interclasse 
ü Programmazione educativo-didattica 
ü Progetti curriculari ed extracurriculari 
ü Modalità accoglienza alunni 
ü  Test di ingresso d’Istituto e restituzione dei risultati a cura dei presidenti di interclasse 
ü Iniziative per il 27 Gennaio “giorno della memoria” in ricordo della Shoa 
ü 10 Febbraio “giorno del ricordo” in commemorazione dei massacri delle foibe 
ü 19 marzo “festa della legalità” in ricordo dell’uccisione di don Peppino Diana 
ü Approfondimento di tutte le normative relative all’avvio dell’anno scolastico  presenti nell’apposita 

sezione del MIUR e de del sito della scuola 
 
    SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO: RIUNIONE PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
    Oggetto: 

ü Indicazione dei capi dipartimento  
ü Programmazione educativo-didattica 
ü Progetti curriculari ed extracurriculari 
ü Modalità accoglienza alunni 
ü Test di ingresso d’Istituto restituzione dei risultati a cura dei coordinatori di classe 
ü  Iniziative per il 27 Gennaio “giorno della memoria” in ricordo della Shoah 
ü 10 Febbraio “giorno del ricordo” in commemorazione dei massacri delle foibe 
ü 19 marzo “festa della legalità” in ricordo dell’uccisione di don Peppino Diana 
ü Approfondimento di tutte le normative relative all’avvio dell’anno scolastico  presenti nell’apposita 

sezione del MIUR e de del sito della scuola 
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DATA TOTALE ORE 
03 SETTEMBRE 2h 
10 SETTEMBRE 2 h 
     OTTOBRE 1h 
    MARZO 2h 
 MAGGIO (libri di testo) 2h 
  GIUGNO (adempimenti di 
fine anno scolastico) 

2h 

  GIUGNO 2h 
 

¨ Ulteriori Collegi dei Docenti verranno comunicati in itinere secondo le esigenze dell’Istituzione 
Scolastica 

 
 
 

                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI  
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GIORNO DATA ORARIO  
19 OTTOBRE 16.15/18.15 RINNOVO CONSIGLIO DI INTERSEZIONE  
19* OTTOBRE 17.30/19./30 RINNOVO CONSIGLIO DIINTERCLASSE 
20 OTTOBRE 17.00/19.00 RINNOVO CONSIGLIO DI CLASSE  
14 DICEMBRE 16.15/18.15 COLLOQUI SCUOLA DELL’INFANZIA/FAMIGLIA 
14* DICEMBRE 17.30/19./30 COLLOQUI SCUOLA PRIMARIA/FAMIGLIA 
16 DICEMBRE 16.00/19.00 COLLOQUI SCUOLA SEC. 1° GRADO/FAMIGLIA 
Da definire GENNAIO 16.00/17.00 CONSEGNA SCHEDA ORIENTATIVA CLASSI TERZE 

SCUOLA SEC. 1° GRADO 
8* FEBBRAIO 17.30/18./30 INFORMAZIONE SUI RISULTATI DEL I 

QUADRIMESTRE          SCUOLA PRIMARIA 
9 FEBBRAIO 17.00/18.00 INFORMAZIONE SUI RISULTATI DEL I 

QUADRIMESTRE        SCUOLA SEC. 1° GRADO   
5 APRILE 16.15/18.15 COLLOQUI SCUOLA DELL’INFANZIA/FAMIGLIA 
5* APRILE 17.30/19./30 COLLOQUI SCUOLA PRIMARIA/FAMIGLIA 
7 APRILE 16.00/19.00 COLLOQUI SCUOLA SEC. 1° GRADO/FAMIGLIA 

 
*I gg contrassegnati con questo simbolo sono dei martedì e si richiede l’anticipo della 

programmazione settimanale, precisamente 15.30/17.30 
¨ nell’eventualità che i colloqui non possono essere svolti in presenza, si organizzeranno in via 

telematica sulla piattaforma Gsuite nella settimana dal 13 al 17 dicembre 2021 e nella settimana 
dal 4 all’8 aprile 2022 

 
 
 
 
 

                                                
 
 
 

INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 
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CONSIGLI DI INTERSEZIONE (TECNICO E/O CON I GENITORI) 
PRESSO IL PLESSO SANTA CATERINA 

 
GIORNO 

 
DATA ORARIO 

MARTEDI’ 
 

16/11/2021 16.15/18.15 

MARTEDI’ 
 

29/03/2022 16.15/18.15 

MARTEDI’ 
 

10/05/2022 16.15/18.15 

 
 
 

 
 
 

                                      
    
 
 
 
 
 
 
 

CALENDARIO DI MASSIMA DEGLI 
INCONTRI SCUOLA DELL’INFANZIA  
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CONSIGLI DI INTERCLASSE (TECNICO E/O CON I GENITORI) 
PRESSO IL PLESSO D’ANNUNZIO 

 
GIORNO DATA ORARIO 
MARTEDI’ 9/11/2021* 17.30/19./30 
MARTEDI’ 22/03/2022* 17.30/19./30 
MARTEDI’ 10/05/2022* 17.30/19./30 

 
VERIFICA PROGRAMMAZIONE E SCRUTINI I E II QUADRIMESTRE 

 
GIORNO DATA ORARIO 
MARTEDì dal 07/02/2022 al 11/02/2022 15.00/18.00 
LUNEDì Dal 13/06/2022 al 17/06/2022 9.00/12.00 

 
PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE PRESSO IL PLESSO D’ANNUNZIO 

TUTTI I MARTEDI’ DALLE 16.00 ALLE 18.00 
(*ad eccezione dei giorni in cui sono programmate altre attività per le 

quali la programmazione viene anticipata di mezz’ora: 15.30/17.30 
 
 
 

RIUNIONI CAPI DI DIPARTIMENTO E PRESIDENTI DI INTERCLASSE 
 
 OTTOBRE    
 FEBBRAIO  
 APRILE  

 
 

CALENDARIO DI MASSIMA DEGLI 
INCONTRI SCUOLA PRIMARIA 
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CONSIGLI DI CLASSE  

 
 
 

 
 
 

VERIFICA PROGRAMMAZIONE E SCRUTINI I E II QUADRIMESTRE 

 
GIORNO DATA ORARIO SEZIONE 

MERCOLEDì 2 FEBBRAIO 15.00/17.15-17.15/19.30 A - B 
GIOVEDì  3 FEBBRAIO 15.00/17.15-17.15/19.30                E - D 
VENERDì 4 FEBBRAIO 15.00/ 16.30 C 
GIOVEDì 9 GIUGNO 8.00/10.15 A 

  10.15/12.30 B 
  15.00/16.30 C 

VENERDì 10 GIUGNO 8.00/10.15 E 
  10.15/12.30 D 

 
           Approvato dal Collegio Docenti del 10/09/2022 con Delibera n.14 

GIORNO DATA ORARIO  SEZIONI 
LUNEDì 13 SETTEMBRE 8.30/10.00-10.30/12.00 

12.00/13.00 
A-B-C 

MARTEDì 14 SETTEMBRE 8.30/10.00-10.30/12.00 E-D 
MARTEDì 9 NOVEMBRE 15.00/17.15-17.15/19.30 A - B 

MERCOLEDì 10 NOVEMBRE 15.00/17.15-17.15/19.30 E – D 
GIOVEDì 11 NOVEMBRE 15.00/16.30 C 
MARTEDì 22 MARZO 15.00/17.15-17.15/19.30 E – D 

MERCOLEDì 23 MARZO 15.00/17.15-17.15/19.30 A – B 
GIOVEDì 24 MARZO 15.00/16.30 C 

MERCOLEDì 11 MAGGIO 15.00/17.15-17.15/19.30 B - A 
GIOVEDì 12 MAGGIO 15.00/17.15-17.15/19.30 E – D 
VENERDì 13 MAGGIO 15.00/16.30 C 

CALENDARIO DI MASSIMA DEGLI 
INCONTRI SCUOLA SECONDARIA DI  

I GRADO 


