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Prot.n.	4692/07	del	1/6/2021	

Ai	docenti	
Alla	DSGA	

Al	Sito	Web		
	

	
Oggetto:	ADEMPIMENTI	DI	FINE	ANNO	
	
Si	comunicano	le	modalità	e	le	scadenze	relative	ai	documenti	da	consegnare.	
DOCUMENTO	 DATA		 A	CURA	DI	 DOVE	INVIARE/CONSEGNARE	 NOTE	
Scrutini	ed	esame	I	ciclo	 --	 --	 --	 Si	 conferma	 la	 	 circ.	 prot.	 n.	 4068	 del	

13/5/2021	
Si	 precisa	 che	 tutta	 la	 documentazione	
relativa	allo	scrutinio	sarà	 inviata	su	ARGO	
in	 condivisione	 documenti.	 La	 procedura	
sarà	 esplicitata	 dall’animatore	 digitale	
Martedi	ai	coordinatori	di	classe	

Relazione	finale	FF.SS.	 21/6/2021	 Singolo	docente	F.S.	 ceic8AT005@istruzione.it	 	
Rendicontazione	attività	
aggiuntive	

21/6/2021	 Singolo	docente	 ceic8AT005@istruzione.it	 Chi	 ha	 svolto	 più	 attività	 fa	 una	 unica	
comunicazione	

Ore	eccedenti	 15/6/2021	 Responsabile		di	plesso	 ceic8AT005@istruzione.it	 	
Controllo	registri	verbali	consigli	
di	classe/interclasse/intersezione	

23/6/2021	 FF.SS.	Bizzarro	e	Conte	
Coordinatori	 di	 classe	 e	
segretari	verbalizzanti	

Sede	Calcara	 	

Relazioni	finali	disciplinari	e	
programmi(sc.	secondaria)	

11/6/2021	 Singolo	docente	 in	formato	cartaceo	al	
Coordinatore	di	Classe	
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Consegna	documentazione	
completa	dei	Consigli	di	Classe		

22/6/2021	 Coordinatore	di	classe	
	

in	formato	cartaceo	 	

1. Relazione	finale	PEI		
2. Ipotesi	organizzativa	

	

22/6/2021	 Singolo	docente	 in	formato	cartaceo	al	
Coordinatore	di	Classe	

	

Consegna	libri	ad	alunni	di	anni	5	
(scuola	dell’infanzia)	

Massimo	
entro	
29/6/2021	

Docenti	degli	alunni	di	5	
anni	

Plesso	D’Annunzio		
Plesso	Santa	Caterina	

	

Consegna	Registri	(scuola	
dell’infanzia)	

30/6/2021	 Coordinatrice	 sc.	
dell’infanzia	

Sede	Calcara	 	

Richiesta	Bonus	Docente	 25/6/2021	 Singolo	docente	 Cartaceo-Sede	Calcara	 	
Richiesta	ferie	 18/6/2021	 Singolo	docente	 Cartaceo-Sede	 Calcara-piano	

terra	
	

n.b.	
i	format	per	Rendicontazione	attività	aggiuntive	e	Bonus	docenti	sono	in	Modulistica	docenti	sul	sito.	Vanno	aggiornati	con	l’anno	scolastico	in	corso.	
	

La	Dirigente	Scolastica	
Prof.ssa	Fancescaromana	BOCCINI	
(Firma	autografa	sostituita	a	mezzo	stampa	ai		
sensi	dell'art.	3	comma	2	del	D.	lgs.	39/1993)	

	
	


